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forma.temp

Procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del d.lgs.
n. 50/2016 e delle Linee guida ANAC n. 4/2016, per l'affidamento del
“Servizio di global service per le attivita necessarie al funzionamento
dei locali sede di Forma.Temp"” - CIG 7558596EBA

Verbale seduta pubblica n. 1 a cura del Responsabile del procedimento per l'apertura dei
plichi pervenuti in tempo utile, delle Buste A - Documentazione armministrativa, per l'esame
della documentazione richiesta e deile Buste B - Offerta tecnica dei concorrenti ammessi per la
sola verifica della loro consistenza.

Premesso che:

* in data 15 novembre 2017, il Consiglio di Amministrazione del Fondo Bilaterale per la
formazione ed il sostegno al reddito dei lavoratori in somministrazione (di seguito indicato
“Forma.Temp”) ha deliberato (delibera n. 129) l'indizione della gara di cui al titolo e
approvato la relativa documentazione;

e in data 15 novembre 2017 & stato pubblicato sul sito di Forma.Temp un Avviso esplorativo
di indagine di mercato per acquisire manifestazioni di interesse finalizzate
all'individuazione di operatori economici da invitare a presentare offerta alla procedura
negoziata per l'affidamento del "Servizio di global service per le attivita necessarie al
funzionamento dei locali sede di Forma.Temp";

e in data 12 luglio 2018 (prot. n. 79/2018/DG_ acquisti) sono state trasmesse le lettere di
invito ai seqguenti operatori economici selezionati in esito all’avviso esplorativo di indagine
di mercato:

1. European Maintenance Cleaning Srl (EUROMAC);
2. La Veneta Servizi Spa;,

3. SAGAD Srl;

4, Adler System Service Srl.

s tra gll operatori economici invitati, quelli che hanno effettuato il sopralluogo obbligatorio,
sono i seguenti:

1. European Maintenance Cleaning Srl {EUROMAC);
2. Adler System Service Srl;
3. SAGAD 5Srl.

e la scadenza del termine di presentazione delle offerte & stata fissata per il giorno 14
settembre 2018 alle ore 13:00, in plico chiuso, intestato e sigillato con dicitura di gara;

e hanno presentato offerta le seguenti n.3 unita concorrenti (in ordine di protocollo), come
risulta dall’elenco predisposto dalla Segreteria generale:

n. Protocollo Mittente Ora di Protocollo
1 n. 403 del 14/09/2018 SAGAD Sri 10:35

European Maintenance Cleaning
Srl (EUROMAC)

3 n. 405 del 14/09/2018 Adler System Service Sri 12:50

2 n. 404 del 14/09/2018 12:30

* la prima seduta pubblica di gara, a cura del Responsabile unico del procedimento, & stata
fissata per Il giorno 25 settembre 2018 alle ore 11:00 presso la sede di Forma.Temp, sita
in Roma, Piazza Barberini, 52;



e al sensi del paragrafo 10 della lettera di invito, in detta seduta si deve procedere alla
verifica della tempestivita dell’arrivo dei plichi inviati dai concorrenti, della loro integrita e,
una volta aperti, all'apertura delle Buste A ed al controllo della completezza & della
correttezza formale della documentazione amministrativa, nonché, per i concorrenti
ammessi alla successiva fase di gara, all’apertura delle Buste B contenenti 'offerta tecnica
ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dalla Lettera d'Invito, al sclo fine
della verifica formale del suo contenuto. Prima di chiudere la seduta pubblica il RUP
chiudera tutte le buste C (da non aprire), contenenti le offerte economiche degli operatori
economici ammessi alla gara;

o il RUP deve verificare la corretta partecipazione alla presente procedura da parte degll
operatori economic] plurisoggettivi, eventualmente escludendo | concorrenti che non
soddisfino le condizioni di partecipazione stabilite dalla documentazione di gara, dal Codice
e dalle altre disposizioni di legge vigenti;

e in caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra Irregolarita essenziale della
documentazione amministrativa, il RUP deve procedere a richiedere, ai sensi dell’art. 83,
comma 9, del Codice, le necessarie integrazioni e chiarimenti, assegnando ai destinatari
un termine non superiore ai dieci giorni e sospendendo, per il concorrente interessato, la
presente seduta pubblica, rinviando a una seduta pubblica successiva, da comunicare al
concorrenti sul sito internet di Forma.Temp o con PEC, almeno tre giorni prima della data
fissata. In tal caso, nella seduta pubblica successiva, il RUP esaminera la documentazione
prodotta e provvedera eventualmente ad escludere dalla gara i concorrenti che non
abblanc adempiuto alle richieste di regolarizzazione e/o integrazione o che, comunque, pur
adempiendo, risultino non aver soddisfatto le condizioni di partecipazione stabilite dal
disciplinare di gara, dal Codice e dalle altre disposizioni di legge vigenti.

Tutto cio premesso, il giorno 25 settembre 2018 alle ore 11:00, presso la sede di
Forma.Temp in Piazza Barberini, n.52, in Roma, & presente per lo svolgimento della prima
seduta pubblica, per l'esame della documentazione amministrativa a corredo delle offerte
prodotte per la gara di cui al titolo, il Responsabile del procedimento, I'Avv. Alessia Menocci,
nominata con delibera n. 129 del 15 novembre 2017 del Consiglio di Amministrazione di
Forma.Temp (Responsabile dell'Ufficic Legale).

Assistono alla riunione, I'Avv. Stefania Centonze, la dott.ssa Eliana Longo in qualita di
dipendenti di Forma.Temp (Ufficio Legale) e il dott. Davide Di Giuseppe in qualita di
collaboratore esterno di Forma.Temp.

In rappresentanza degli operatori economici concorrenti, sono presenti alla seduta pubblica i
seguenti rappresentanti legali o persone da questi delegate (all. 1) delle imprese interessate:

Rappresentante legale o suo delegato Impresa
Sig.ra Paola Ziccardi (delegata) European Maintenance Cleaning Srl (EUROMAC)

In apertura di seduta il RUP, preso atto di quante riportato nelle premesse, comunica che
procedera all’apertura dei plichi pervenuti regolarmente, all'apertura deile Buste A ed all’'esame
della documentazione amministrativa prodotta dai 3 operatori economici concorrenti, al fine di
verificarne la completezza e la conformita rispetto a quanto stabilito dalla Lettera d'invito e
dalla documentazione parte integrante dello stesso. Per ciascun concorrente, se l'esame della
documentazione amministrativa si concluderd positivamente, || RUP procederd all’apertura
delle rispettive Buste B e alla verifica di consistenza della documentazione afferente l'offerta
tecnica.

Pertanto, vengono aperti i plichi seguendo l'ordine di protocollo indicato sopra.

Nel corso della seduta pubblica il RUP ha rilevato quanto segue:

1, SAGAD_Srl: verificata l'integritd del plico pervenuto, il suo arrivo entro il termine
stabilito e la presenza della dicitura richiesta si procede alla sua apertura ed all'apertura della
Busta A: il RUP rileva che la relativa documentazione amministrativa & stata prodotta in modo
conforme e completo e, pertanto, ammette l'operatore economico alla successiva fase di gara
(valutazione qualitativa offerta tecnica). La cauzione fideiussoria provvisoria & pari ad euro
1.636,00 (ridotta allo 0,8% in quanto soggetto in possesso di ulteriori certificazioni).

Il RUP rileva che il concorrente:
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- partecipa come impresa singola;

- dichiara di non ricorrere né ali’avvalimento, né al subappalto.

Di conseguenza, il RUP apre anche la Busta B contenente l'offerta tecnica e rileva la presenza
dei documenti richiesti dalla lettera di invito, al solo fine di una verifica formale di consistenza
degli stessi come segue: la relazione tecnica & siglata in ogni pagina e sottoscritta all’ultima
pagina e contenuta entro le 20 pagine (formato A4 e carattere Times New Roman con font di
dimensione 12). Tutta la documentazione viene reinserita nel plico dell’operatore economico
concorrente ad eccezione della Busta C contenente {'Offerta economica che viene mantenuta
chiusa ed inserita in un plico Forma.Temp che sara chiuso e sigiliato al termine della seduta
pubblica.

2. Eurgpean Maintenance Cleaning Srl {EURQMAC): verificata lintegrita del plico
pervenuto, il suo arrivo entro il termine stabilito e la presenza della dicitura richiesta si procede
alla sua apertura ed all’apertura della Busta A: il RUP rileva che la relativa documentazione
amministrativa & stata prodotta in modo conforme e completo e, pertanto, ammette
l'operatore economico alla successiva fase di gara (valutazione qualitativa offerta tecnica). La
cauzione fideiussoria provvisoria & pari ad euro 1.635,76 (ridotta allo 0,8% in quanto soggetto
in possesso di ulteriori certificazioni).

Il RUP rileva che il concorrente:

- partecipa come impresa singola;

- dichiara di non ricorrere né ali‘avvalimento, né al subappalto.

Di conseguenza, il RUP apre anche [a Busta B contenente I'offerta tecnica e rileva la presenza
dei documenti richiesti dalla lettera di invito, al solo fine di una verifica formale di consistenza
degli stessi come seque: la relazione tecnica é siglata In ognl pagina e sottoscritta ali’ultima
pagina e contenuta entro le 20 pagine (formato A4 e carattere Times New Roman con font di
dimensione 12) oltre allegati, come previsto dai documenti di gara. Tutta la documentazione
viene reinserita nel plico dell’'operatore economico concorrente ad eccezione della Busta C
contenente |'Offerta economica che viene mantenuta chiusa ed inserita in un plico Ferma.Temp
che sara chiuso e sigillato al termine della seduta pubblica.

3. Adler System Service Srl: verificata l'integrita del plico pervenuto, il suo arrivo entro il
termine stabllito e la presenza della dicitura richiesta si procede alla sua apertura ed
all'apertura della Busta A: il RUP rileva che la relativa documentazione amministrativa & stata
prodotta in modo conforme e completo e, pertanto, ammette |'operatore economico alla
successiva fase di gara (valutazione qualitativa offerta tecnica).

Il RUP rileva che il concorrente:

- partecipa come impresa singola;

- dichiara di non ricorrere né all'avvalimento né al subappalto.

Di conseguenza, il RUP apre anche la Busta B contenente I'offerta tecnica e rileva la presenza
dei documenti richiesti dalla lettera di invito, al solo fine di una verifica formale di consistenza
degli stessi come segue: l|a relazione tecnica & siglata in ogni pagina e siglata anche nell’uitima
pagina e contenuta entro le 20 pagine (formato A4 e carattere Times New Roman con font di
dimensione 12). Tutta la documentazione viene reinserita nel plico dell’'operatore economico
concorrente ad eccezione della Busta C contenente I'Offerta economica che viene mantenuta
chiusa ed inserita in un plico Forma.Temp che sara chiuso e sigillato al termine della seduta
pubblica,

Per quanto sopra, sono stati ammessi alla successiva fase di gara (valutazione qualitativa
dell'offerta tecnica), i seqguenti n.3 operatori economici concorrenti (in ordine di protocollo):

Impresa

SAGAD Srl
European Maintenance Cleaning Srl (EUROMAC)
Adler System Service Sri

Wn (=3

I! RUP ricorda che la valutazione delle offerte tecniche sara affidata ad una Commissione
gludicatrice, nominata dal Consiglio di Amministrazione di Forma.Temp, dopo la scadenza del
termine fissato per la presentazione delle offerte, ai sensi dell'art. 77 e dell’art. 216, comm



12, del Codice, nonché del Comunicato ANAC del 4 aprile 2017 e del Regolamento Acquisti di
Forma.Temp, approvato dal CdA del 25 maggio 2017 (vedi delibera di nomina e curricula
commissari sul sito internet di Forma.Temp).

Il RUP ricorda che I'aggiudicazione della gara avverra in base al criterio dell'offerta
economicamente pit vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai
sensi dell’art. 95, comma 2, del Codice e delle Linee guida ANAC n. 2/2016, e che la busta
contenente la sola offerta economica sara aperta dalla Commissione giudicatrice incaricata, in
successiva seduta pubblica, dopo I'assegnazione dei punteggi relativi all’offerta tecnica (P.TEC)
per i soli concorrenti ammessi.

Al termine della presente prima seduta pubblica, le Buste C chiuse e sigillate contenenti le
offerte economiche dei 3 operatori economici ammessi alla successiva fase di gara vengono
inserite in un apposito plico Forma.Temp che viene chiuso, sigillato e controfirmato sui lembi di
chiusura dal RUP e da alcuni rappresentanti delle imprese presenti alla seduta pubblica. Tale
plico sara custoditc, @ cura del Responsabile del procedimento, insieme alla restante
documentazione di gara, in luogo sicuro di Forma.Temp e sara aperto in occasione della
seconda seduta pubblica di gara, dopo l'assegnazione dei punteggi relativi alla qualita
dell’'offerta tecnica, dalla Commissione giudicatrice.

A tal proposito, il RUP fa presente che Forma.Temp inviera apposita comunicazione PEC, agli
gli operatori economici ammessi alla fase di valutazione qualitativa, con la quale sara
comunicata la data e |'ora della seconda seduta pubblica di gara.

Il RUP consegnera al Presidente della Commissione giudicatrice le Buste B contenenti le offerte
tecniche prodotte dai 3 concorrenti ammessi, nonché copia di tutta la documentazione
amministrativa e il verbale della presente seduta pubblica.

La seduta pubblica termina alle ore 11:50,

Letto, approvato e sottoscritto.




