FORMATO EUROQOPEC
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome CHiara Doooy
Indifizzo

Telelono
Fax

E-mail

Nanonahta
Data di nastita

ESPERIENZA LAVORATIVA

+Dato | Agosto 2017-Ad oggl

o Nome e indinzzo cel datore di lavoro. | FORMA.TEMP

* TipoImpiego | | mniegata Segretena Affari gonevali

*Oate | Mangio 2015-Agosto 2018

«Noma @ inctrizzo del calors di tavorn Agity s.r.|. via Gugiielmo Satoeso,4 00161 Roma
» Tipo ¢ impiego Implegala amministratva

* Principall mansioni e responsabiliiia - Prima nota, uihzzo del programma Sprng.
Responsabile Sistoma Qualitd Certificaziona SO 9001 2015,
. Gestione defla corrispondenza in entrata ed in uscita;
- Contabilia clienti e fomitori,
. Dadia al'a atiwith concement (2 fatiurazicne altiva ¢ passiva,
- Servizio di front e back office;
- Recupero credi,
- Razpporti con Bancho (antcipo fatture),
Assisienza a consulenta del lavoro per emissione buste paga,
Pansgipazione a Garoe por appaiti pubblici

Payna 1 - Comon s &
Dodkd Chbars



*Date
«Nome & indinzzo del dators di lavoro
« Tipo di impiego

» Principall manwipni @ respansabihia

+Dawe

»Nome e inglrizzo del catore di
laviiig

»Tipo dl azienda o settore

¢ Tipo diimpiego
* Principali mansioni e responsabiliia

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

» Datg (da—a)
= Nome a tipo di [stitute di istruziong
o lormazione

» Principali matane | abilita
professianali oggetio dells stugio

= Chizlifica consequity

« | rvatllo nella classificazone
nazienale (se pertinenia)

sDate [da-a)
+ Nomo o ipo 6i isiluto di isiuziong
o fermazione

» Principali materie | abiita
protessional oggalto dello studio

Pag:na 2 - Curnculum wiae o
Do Chzra

Otiobre 2013 - a maggio 2015
Studip commerciatista Dr, Emillo Fazio
Collaborazione

- prima nola,

- tenuta della contabilita obbligatoria in regime sempliicato e ardinano

- redazione Biancio d'esarcizio camredato dalla nota integrativa di sociota di
capitali,

- predisposizione praiiche per rasmissione bilanci di socigta di capitale alla
C.CIAA edinvic telematico,

- redazione di gichiaranione dal Modeto 770;

- redazione delle dchmrazioni annuali (730/ ICY Uneco persone fisiche @
societa di persone/ Irap);

- predisposidone quidaziona penodica va,

- preparaziong progetn finanziati;

Setrembre 2007-Aprile 2013

POINT PLASTIC SRL

LOCAINR PIOMINGTA SNC UL LOIIEND (Hii}

Sociata che svalgo attvith nel campo della ricerca e vendita defie materie plasticha in PET

Impiegata
. Gestione della comispondanza in enirata ed in uscita;

- Contablith df magazzino, conzabilitd chenti @ famitori;

- Dedita alle atvitd concernenti 12 fatturazione attiva e passiva;
Sarvizio di front @ back office:

- Recupero tredt. bolerazions, lafturazione e spedizione (documentaziona alimentare
¢ & Sleurezza, documentazione per spadizione exira Europal;

- Rappory con Banche

- Organizzazione logrstica defie specizioni;
Parecipazione a Bandi di concorso con firanzament Ewroper

Gennaio 2015 ~Apnla 2015
Gruppo MCS Corso di farmaziono aziendale, area del personale paghie @ contribui

Svokgimento det rapporio di lavoro, assunzionl, licenziamento, dimissiont,
Studto delie tipologle contrattuali presenti nel nostro ordinamento.
Inguadramento lavaratore, adompimenti aziendai, calcolo Irpet. addizionafi regionali @ comunati,
datrazioni, conguagfio di fine anno. Prospetto paga del collaboratore Assegni nucleo familiare
Calcolo dei contriout! in busta paga

Anestazione dh partecipanana nconosciuta dalla Regione Lazio con suocramento dell esame
finale presieduto da un rappresentante della provincia ¢i Rema, in data 16 Aprila 2015, con
voiazione 30730

Omobre 2043- Gennalo 2014
Gruppo MCS Corso di formazione aziendale, area dela contabilita

Conoscenza base delle problematiche fiscalt od amminisirative refative alla tenula della
contabiit di un‘impresa, con lutizzo sottware Zucchetti:
Metoda della partita doppia,
- Criteri applicazone wva, Iquidazione periodica, acconto;



= Qualitica consegurta

= Livello nelia classificanone
nazicrale |se peninents)

*Dzi2 {da - a)

« Pancipali materia / abifita
professionali ogpatto deflo studio
* Qualifica conseguina

» Livello nella dassificazions
nazionale (se pertinente)

*{)ate (02 - a)

« Name @ uipo di istituto di istruzione
0 lormazione

* Principali materie / abilith
protessionali oggetio delio studio

« Qualifica consequita

s Livallo nella classificazione
nazionale (se pertinema)

+Date {da - a)

« Nome & tipo di istiano d istruzione 0
formazione

« Principat matere / abiled
pro‘essiorali oggetic defio studio

» Qualifica conseguita

« Livallg nella classificariong
nazionale {s2 periinents)

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

*Capacita di lerwa
+Capacita di seriftura
« Capackd ol espressiore orla

CONOSCENZE INFORMATICHE

PATENTE O PATENTI

Rogistri di contaoiitd, composiziona fatture, sconinini @ ncevute fiscali;
Scritture di chivsura, aperiura anno contabile,
Dichlarathvi (modalio 730,770, unico}

Attestazione ¢ partcopaziond nconosciuta dalle Regione Lazio con superamenta deilesama
finala presieduto da un rappresentanta defla provincia di Roma. in gata 23 Gennaw 2014, con
voiazione 30/30

2001-2006
L aurea m Scienze Politiche con indinzzo giundico intemazionale

Laurea

reboran-Lughe 2014
CIOF FP Lanio

Principl fondamentali di programmaziana in C/C+ilavatiTML

Anzfista progtammatore

1956-2001
Liceo stientiico G. Marcom, Colleterro

Indirtzzo PHI

Matuntd scientdica con volaziona 84/100

ITALIANO

INGLESE
Biono
Buoro
Buono

PATENTE EUROPEA ECDL. conseguita presso FUniversita La Sapienza ¢ Roma
waamnosoemaoeipnmodcmaduuhuausis:emoperaﬁviesatr«arem
ambieno Windows: Microsolt Office (Word, Exced, Power Point, Arcess)

Ottime capacih i utikzzo degh strument web ¢ posta elerronica
Familarita con le strutiure del sistemi di contabifta Zucchetti, Dinamico @ Spring

B

Al sansi dalle vigenl normative sulla tutela dolta privacy, autorizzo al traltamento dei migi dali personal

Pugina J - Currerzlum vitae of
Doddt Chiara

Cotlleterro, Oticbra 2018

Ch@kkz. (D"CLO\’\ '



